
CADD/RDD 10052016 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

BENGKEL PENGISIAN DATA SISTEM PROFAIL 
KAMPUNG PERINGKAT NASIONAL  

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

10 MEI 2016 
9.00 am – 1.00 pm 

 

Location 
Lokasi 

RUANG SIBER PI1M KANCHONG DARAT  

Purpose 
Tujuan 
 

Peserta diminta untuk membuat pengisian maklumat 
profail kampung secara atas talian dan perlu disiapkan 
pada hari program sahaja 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

  

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

TIADA  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Peserta memasukkan data mengenai profail kampung di 
dalam sistem kerajaan melalui laman sesawang 
https://spkpn.epu.gov.my/spkpn/ks_user/login.php dan 
peserta dapat menyiapkan maklumat mengikut masa 
yang telah ditetapkan 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Encik Abdul Haffizs bin Abdul Salam dan Encik Zaharul 
Nizam dari Jabatan Perdana Menteri Cawangan Kuala 
Langat & Klang  

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada   

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Peserta mendaftar kehadiran dengan menulis nama pada 
borang kehadiran. Sebelum memulakan program, peserta 
diminta untuk bersarapan dan sarapan disediakan oleh 
pihak penganjur iaitu KEMAS DUN Morib. 
 
Kata aluan diberikan oleh En Ismail Bin Ambak iaitu 
Penyelia KEMAS Kuala Langat dan dirasmikan oleh En 
Mohd Hisham Bin Abd Talib iaitu Penyelia Kanan 
KEMAS. Mereka mengucapkan ribuan terima kasih 
kepada pihak PI1M Kanchong Darat kerana diberi 
peluang kepada mereka untuk menggunakan kemudahan 
yang telah disediakan oleh pihak kerajaan kepada 
komuniti dan mereka menggalakkan peserta terlibat untuk 
menjadi ahli PI1M Kanchong Darat.  

  

https://spkpn.epu.gov.my/spkpn/ks_user/login.php
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Setelah sesi kata aluan, program diteruskan dengan 
demonstrasi berkenaan sistem yang menjadi keperluan 
kepada JKKKP Dun Morib supaya maklumat kampung 
dapat dilengkapi melalui sistem atas talian yang telah 
disediakan. Kemudian, peserta diminta untuk mengisi 
maklumat yang diperlukan mengikut seperti apa yang 
diperlukan didalam sistem.  
 
Kesemua peserta dapat menyiapkan maklumat yang 
diperlukan di dalam sistem atas talian tersebut.  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada  

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
Sesi bacaan doa sebelum program bermula 

 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Kata aluan dari Penyelia Kemas Kuala Langat kepada 

peserta 
 

 
Peserta mendengar penerangan dari penyampai 

berkenaan sistem yang perlu mereka isi 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Setiap peserta perlu mengisi maklumat kampung mereka 

ke dalam sistem yang disediakan 
 

 
Sesi pendaftaran keahlian PI1M Kanchong Darat  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Sesi bergambar bersama pegawai dari Jabatan Perdana 

Menteri, Penyelia Kanan Kemas dan Penyelia Kemas 
bersama kakitangan Kemas dan petugas PI1M 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

Tiada   

Translation 
Terjemahan 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 


