
CADD/RDD 08052016 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

MAJLIS KESYUKURAN DAN DOA SELAMAT  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH : 8 Oktober 2016 
MASA   : 2.30 petang – 4.30 petang 
  

 

Location 
Lokasi 

PI1M KANCHONG DARAT  

Purpose 
Tujuan 
 

Majlis kesyukuran dan doa selamat bagi meraikan pelajar-
pelajar tingkatan 3 dan 5 yang bakal menduduki 
peperiksaan PT3 dan SPM. 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

No Name / Nama No.Kad Pengenalan 

1 MUHAMMAD SAIDUL BIN MARJUNI 940519-10-5619 

2 AFIF NAJMI BIN HAIZOL 990723-10-5291 

3 MUHAMMAD ANAS BIN ABDULLAH 990617-10-5407 

4 MUHAMMAD IRSYAD BIN AZMAN 991101-10-6075 

5 MUHAMMAD HAKIMI BIN ROSLAN 991229-10-5653 

6 FAIZ AMINI BIN MOHD JAFRI 990323-10-5647 

7 ALIF FIRDAUS BIN AZMAN 990509-10-6947 

8 MUHAMMAD NAZIM BIN MAZLAN 991228-10-5029 

9 MUHAMMAD FAKHRI BIN SOLIHIN 990821-10-5789 

10 MUHD SYAHIR AMZAR BIN AMDAN 991027-10-5401 

11 MUHAMMAD ADIB TAQWA  991117-10-5907 

12 MUHAMMAD NUR AZMI  991015-10-5017 

13 AHMAD FAUZI BIN MOHD 991107-10-5903 

14 NOR ELEA FIKA BINTI TUHAIJAN 010622-10-1578 

15 SHAFINA TUN NAJAH BINTI SUMUUI  010127-10-1984 

16 NURUL AIN BINTI ASRI 010206-10-0568 

17 NOOR SYAFIQA WAFAA BINTI GHAZALI 010312-10-1214 

18 SITI AISHAH BINTI ZULKIFLI 010407-14-1024 

19 MUHAMMAD HAZWAN BIN NABAWI 010913-10-0209 

20 MUHAMMAD AKMAL AFIF MAWARDI 011002-10-2021 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

TIADA  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Peserta yang terdiri daripada pelajar-pelajar tingkatan 3 
dan 5 dapat meluangkan masa bersama rakan-rakan di 
PI1M dan memohon doa agar dipermudahkan urusan 
ketika menjawab peperiksaan nanti. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada   

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada   

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Kira-kira 20 orang pelajar tingkatan 3 dan 5 yang juga 
merupakan ahli dan pengunjung setia di PI1M Kanchong 
Darat telah berkumpul seawal jam 2.30 petang. 
 
Kira-kira jam 3.00 petang, majlis bermula dengan ucapan 
alu-aluan daripada penolong pengurus sebagai wakil 
petugas. Kemudian, majlis diserahkan kepada saudara 
Saidul bin Marjuni yang memimpin majlis kesyukuran dan 
doa selamat ini. 
 
Selepas bacaan doa selemat selesai dibacakan, para 
peserta mula menjamu selera dengan juadah yang 
disediakan oleh petugas. Majlis bersurai sekitar jam 4.30 
petang. 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada  

Other participants 
Peserta Lain 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
Sebahagian daripada pelajar lelaki yang menghadiri 

majlis 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Majlis doa selamat yang dipimpin oleh saudara Saidul bin 

Marjuni 
 

 
Penolong pengurus selaku wakil petugas memberi 

ucapan alu-aluan kepada para peserta 
 

 
Peserta menikmati jamuan yang disediakan oleh petugas 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

Tiada   

Translation 
Terjemahan 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 

 


