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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

TEMUDUGA TERBUKA SUSHI KING  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH : 16 Oktober 2016 
MASA   :  10.00 pagi – 6.00 petang 
  

 

Location 
Lokasi 

PI1M KANCHONG DARAT  

Purpose 
Tujuan 
 

Memberikan peluang kepada komuniti setempat untuk 
mencari peluang pekerjaan melalui temuduga terbuka 
yang diadakan 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

No Name / Nama No.Kad Pengenalan 

1 KAMISAH BINTI PARMAN 730404-10-5488 

2 MUHAMMAD EZWAN EKMAL 951229-0505565 

3 NURUL FARAHANITA ANUWAR 950928-10-6144 

4 FARAH AMIRAH BINTI ARIPIN 950919-10-6206 

5 AHMAD HAFIDZ SYUKRI 941025-10-5111 

6 AYUNI BINTI AHMAD 900407-01-6308 

7 NURUL SYAHADAH BINTI MISRAN 950120-10-6440 

8 MOHAMAD AMIN BIN ABD RAOF 961031-06-5011 

9 MUHAMMAD DANIAL WAFIY 951125-10-6487 

10 
MUHAMMAD SYAZWAN BIN 
SHAHARUDDIN 

950421-10-5759 

11 MARINA SOFIAH BINTI EMBI 861125-38-6088 

12 MUHAMMAD AJMAL NABEEL 920307-14-6103 

13 SHAH RAFIQUE BIN KHALID 810602-01-6179 

14 NOOR ZAMI AMIZAH 930427-10-5014 

15 NUR HAMIZAH BINTI MOHD ALI 911031-10-5786 

16 ZALEEDA BINTI MAHMUD 921128-04-5432 

17 NORHAYATIE BINTI NORDIN 950327-10-6130 

18 FATIN IZZATI AHMAD HUSIN 921002-10-5612 

19 NUR SYAFIQAH MIRZA 970919-10-6570 

20 MUHAMMAD FIRDAUS BIN NAHARUDIN 900812-14-5509 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

21 NUR HIDAYAH ZAHURIN 910819-10-6026 

22 AZLINA SARIF 790622-01-5450 

23 MUHAMMAD SHAHRUL BIN RAZALI 960619-10-6529 

24 FAROUK AFIRUL BIN SUDARTO 960416-10-5171 

25 AMIR SADAM BIN JAMALI 960622-10-6271 

26 ENTHU A/P TAMIL SELVAM 950107-10-6024 

27 AFIQAH BINTI AZHARI 950227-02-5296 

28 ZARUL SYAZWAN BIN KATIMAN 950227-10-6491 

29 MUHAMMAD FARIZ HAZIM 960623-10-5481 

30 MUHD HAFIZUDDIN BIN TALIB 960831-10-6753 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

TIADA  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Peserta dapat menimba pengalaman menjalani sesi 
temuduga dengan syarikat terpilih, di samping memberi 
peluang pekerjaan kepada mereka. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada   

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada   

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Seawal jam 9.30 pagi, dua orang wakil dari Sushi King 
Malaysia telah datang ke PI1M Kanchong Darat untuk 
membuat persediaan bagi sesi temuduga terbuka yang 
bakal dijalankan. 
 
Calon-calon yang mengikuti sesi temuduga ini telah mula 
hadir pada jam 10.00 pagi. Mereka diberi taklimat oleh 
pegawai Sushi King yang bertugas, di samping 
melengkapkan borang permohonan kerja yang diberi. 
 
Seorang demi seorang calon dipanggil masuk ke dalam 
bilik latihan untuk sesi temuduga. Sambutan pada 
sebelah pagi kurang mengggalakkan. Walau 
bagaimanapun, PI1M Kanchong Darat menerima 
sejumlah calon temuduga yang agak ramai pada sebelah 
petang. 
 
Kira-kira 30 orang peserta telah menghadiri temuduga 
terbuka ini. Antara jawatan yang ditawarkan ialah 
pengurus restoran, penolong pengurus restoran, ketua 
kru restoran dan kru restoran. Sesi temuduga terbuka 
Sushi King tamat tepat jam 6.00 petang. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada  

Other participants 
Peserta Lain 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
Antara peserta yang hadir ke sesi temuduga pada 

sebelah pagi 
 

 
Peserta yang hadir pada sebelah petang 

 

 
Wakil Sushi King memberikan taklimat kepada peserta 

 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

Tiada   

Translation 
Terjemahan 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 

 


