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Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT
PERKASA ICT MELALUI VLE FROG

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

28 APRIL 2017
12.30 pm - 2.30 pm

Location Pusat Internet 1Malaysia Kanchong Darat

Lokasi

Purpose e Menanam sikap minat terhadap MS Office Excel
Tujuan e Membantu pelajar dalam merekodkan hasil dan

perbelanjaan melalui MS Office Excel
e Mempromosi PilM Kanchong Darat

Details of recipients

Butiran Penerima Bil Nama No Kad Pengenalan
1. ROSINAH SADERI 750310105522
2. ZUNAINAH MASUD 761110105820
3. NOORIZA HAIDZIR 800530145350
4. DALILA ATIQAH RUSMAN NOR 891103146224
5. NURSHAFINA KAMARUDDIN 880808055388
Details of contribution 1. Promosi PilM Kanchong Darat dan kelebihan ahli
Butir-butir berkaitan dengan Pi1lM Kanchong Darat
aktiviti 2. Program meningkatkan kesedaran dalam
menggunakan VLE Frog di kalangan guru
Benefits of the contribution o Meningkatkan pemahaman penggunaan VLE Frog
Kebaikan / kelebihan aktiviti di kalangan guru SAMUS
o Menigkatkan penggunaan internet untuk sesi
pembelajaran kepada pelajar
Name of VIP Tiada
Nama VIP
Name of guest VIP Tiada

Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Guru mengisi kehadiran bagi yang mengikuti kursus
pembugaran VLE Frog ini dan setelah itu, sesi taklimat
berkenaan promosi PI1M Kanchong Darat dijalankan
dengan membuat tayangan video beserta penerangan dari
petugas .

Aktiviti seterusnya, VLE Frog diajar oleh Guru ICT SAMUS
iaitu Pn Nooriza Haidzir dengan memberi kata aluan dan




ITEM
JENIS
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INFORMATION
MAKLUMAT
program tersebut diteruskan dengan setiap guru perlu
membuka akaun mereka sendiri agar boleh bersama-sama
menjalani latihan yang dibimbing oleh PN Nooriza.

NOTES
NOTA

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Tiada

Other participants
Peserta Lain

Tiada

Photo caption
Keterangan gambar
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Pn Nooriza memberi bimbingan bagaiman fungsi VLE Frog
kepada guru lain
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Salah satu contoh yang dapat dihasilkan bagi pembelajaran
interaktif kepada pelajar

Make sure to
match photos
with caption
Pastikan gambar
sepadan dengan
keterangan




INFORMATION
MAKLUMAT

> & B
Guru yang mengikuti program yang diadakan
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Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Tiada

Translation
Terjemahan

English or BM version of special namesttitles
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas /
gelaran

Supporting documents
Dokumen Sokongan

Include speeches, souvenir programme, agenda etc
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain.

Enclose as
attachment
Sebagai lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE

EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM

BERLANGSUNG




